TEZ HAZIRLAMA YONERGESI

Tez Yonetimiyle ilgili Temel ilkeler

- Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmahdir.  (Ornegin, tez  metninde ‘kanun/ ‘yasa,
‘tabiat’/'doga’, ‘teori’/’kuram’ gibi ayni anlama gelen terimlerin hangisi tercih edilecekse, o terim kullaniimaldir.
Baska kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar, bu kuralin disindadir.)

- Tezlerde Uslap birligi saglanmaldir.

- Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar, birbiri ardi sira bir sayfa veya daha
fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine, ya alinti/aktarmalar arasinda, tezi hazirlayanin elestiri,
yorum veya aciklamalari da yer almali veya bu tir uzun aktarmalar, tezin ‘Ekler’ kisminda goésterilmelidir.

- Tezlerde bilimsel etik kurallari mutlaka g6zetilmelidir.
1. Amag

Madde 1: Yénergenin amaci, Istanbul Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi'ne bagl tim anabilim ve bilim
dallariyla diger birimler tarafindan yaptirilacak yiksek lisans ve doktora tezleri ile arastirma raporlari ve seminer
calismalarinin yaziminda standartlasmayi saglayacak ilke ve kurallari belirlemektir. Yonerge metninde tezler igin
gecerli sayllan sekil esaslarinin tamami diger seminer galismalari ve arastirma raporlari igin de yurdrllktedir.

2. Tezlerde Kullanilacak Kagit Cinsi ve Tezin Sayfa Duzeni
2.1. Kagit Cinsi

Madde 2: Tez, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yliziine yazilir. Ancak, tezde cesitli tablo,
grafik, sekil vb. igin, gerekirse ciltlemede uygun surette katlanacak sekilde A4 boyutundan farkh kagit
kullanilabilir.

2.2. Sayfa Duzeni
2.2.1. Numaralama

Madde 3: Madde 8'de belirtilen ayrima uygun olarak, tezin 6én kisminin sayfalari kiigik Romen rakamlariyla(
i,ii,iii, iv ...gibi), tezin metin kismi ise, giristen baglayarak ek/ler kisminin(doktora tezlerinde tezi hazirlayana
ait 6zgeg¢misin) sonuna kadar Arap rakamlariyla(1,2,3,4..gibi) numaralandirilir.

a. Numaralama, tezin 6n kisminin bir parcasi olan i¢ kapaktan baslatilir. Ancak, hem i¢ kapak,
hem de tez onay sayfasinda numara belirtiimez. Numaralarin gosterildigi ilk sayfa, 6z (abstract)
sayfasidir. Bu sayfanin numarasi, Romen rakamiyla (iii)'dur.

b. Tezde kullanilan tablo, sekil, grafik, resim, plan, harita vb.'nin numaralanmasinda, I, II, lll veya
1,2,3, gibi, Romen veya Arap rakamlari kullanilir.

c.  Numaralar, birbirini izleyecek bicimde, sayfalarin sag alt kenarina konulmaldir.
2.2.2. Satir Araliklari ve Sayfa Diizeni
Madde 4: Her sayfada, sayfa numarasiyla metin arasindaki bosluk, 1,5 aralikli bir satirdan az olmamalidir.

a. Tezin cilllenmesinde kolayllk saglamak amaciyla, her sayfanin sol kenariyla Ust
kenarinda 4'er cm., sag kenariyla alt kenarinda ise 2,5'ar cm. bosluk birakilmalidir.

b. Tez metninde satirlar ‘iki yana yasla’ (justified) bigciminde yazilmali ve 1,5 aralkli olmahdir.
Ancak, tablo, sekil, grafik vb.nin listeleri veya metindeki uzun aktarmalar (quotation) ile dipnotlarda,
satirlar tek aralikh yazilmaldir.



2.2.3. Yaz Bigimleri ve Punto

Madde 5: Tezde, konunun mabhiyeti geregi, aktarma yapmak veya baska dilden éding alinmis kavrami yazmak
amaciyla Tirk alfabesi disindaki alfabelerin kullanilabilmesi sakli kalmak kaydiyla, Times New Roman ve Arial
gibi Turk alfabesinin kitaplarda kullanilan veya bunlara yakin italik ve siyah punto yazmaya elverisli karakterleri
kullaniimahdir.

a. Yukaridaki yazi bigimlerinden hangisi tercih edilirse edilsin, dipnotlar icin 10 punto, tez metni icin
Times New Roman-12 punto veya Arial-11 punto, tezin gesitli kisim, bolim, altbélimlerinin bagliklar igin
14 punto kullaniimalidir. Bu punto diizeni, tezin bitiiniinde standart bir bicimde uygulanmalidir.

b. Tez metninde yabanci dilden 6ding¢ alinmis sézcikler ve 6zel olarak vurgu yapilmak istenen
ifadelerle referans dipnotlarindaki kitap ve dergi isimleri ile bunlarin yerini tutan kisaltmalar, siyah
karakter ile yazilir. Bu durumda siyah karakter tezin buttiniinde ayni tutarlilikla uygulanir.

c. Tezlerin bashklari ve 0Ozet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina
yuklenecektir. Bu nedenle bu gibi metin alanlari, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya
matematiksel formuller, semboller, alt veya st simge veya karakterler icermemelidir.

3. Cogaltma

Madde 6: Sosyal Bilimler Enstitisi’'ne teslim edilen tezlerin hi¢ bir kopyasinda silinti, kazinti vb. olmamali; el
yazisiyla veya baska bicimde diizeltme, ekleme, ¢cikarma yapilmamalidir.

a. Hertez igin “Tezlerin Cogdaltiimasi ve Yayimi icin izin Belgesi” doldurulmalidir.

b. Her tez icin, tez yazari tarafindan “Tez Veri Giris Formu”
(http://www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm) doldurulacaktir.

4. Ciltleme
Madde 7: Tez savunmasindan once, tezin kopyalari, jiri Gyelerine spiral cilt yapilarak dagitilir.

a. Juri tarafindan onaylanan tezlerin iki adet kopyasi, arsiv ve kitiphanelerde uzun sure iyi
korunabilmeleri i¢cin siyah renk ciltli olarak hazirlanarak |.U. Sosyal Bilimler Enstitiisi’'ne teslim edilir.

b. Tezin tam metni, Enstiti tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni olmak Uzere, tek bir pdfdosyasi
olarak hazirlanir. Tiirkge ve Iingilizce yazilmis olan dzet sayfalarinin her biri ayri ayn pdfdosyasi olarak
hazirlanir. Word dosyalarinin pdf dosyalarina doénusturalmesi igin ilgili
baglantilar http://www.yok.gov.tr/tez/pdf-hazirlama.htm adresli internet sayfasinda bulunmaktadir.

c. Enstitu’ye teslim edilen onayl nlisha lzerinde hicbir degisiklik yapilmayacagindan tez, bilgisayar
ekraninda géruntulendiginde veya yazici ¢iktisi alindiginda, asil nishasi ile ayni olmasi ile ilgili her turll
sorumluluk yazara aittir.

d. Enstiti'ye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirlmamis ve sifresiz olmalidir; dosyalar
isimlendirilirken Tirkge karakter kullanilmamalidir, ¢linkid bu durum farkh bilgisayarlarda sorun
cikartabilmektedir.

e. Veri tabani igin hazirlanan dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi
icerdigi eklenmelidir:


http://www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm
http://www.yok.gov.tr/tez/pdf-hazirlama.htm

Ornek:
ad_soyadi_tez.pdf
ad_soyadi_ozet_tr.pdf
ad_soyadi_ozet_en.pdf

f. Metin formatindaki tez ekleri tam metnin bulundugu pdf dosyasi iginde yer almalidir. Bunlar tez
metninde oldugu gibi, pdf formatina dénusturtlmelidir.

g. Karmatezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programlari,
goruntl veya ses kayitlari da kullaniimis ise bu durum Tez Veri Giris Formunda ve 0zette dosya adlari

da verilerek belirtiimelidir. Resim, gorinti ve ses kayitlari icin tercih edilen formatlar asagidaki gibi
olmalidir:

Resim Formatlar:
GIF (.gif)
PDF (.pdf)
TIFF (.tiff)

JPEG (.jpeg)

Goriinti Formatlari:

MPEG (.mpg)

Quick Time - Apple (.mov)

Audio Video Interleaved - Microsoft (.avi)
Ses Formatlar:

Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)

h. Tezlerin cilt kapaginda Ek madde Ornek 1’e uygun olarak i¢c kapakta verilen bilgiler aynen
tekrarlanir. Tezin cilt sirtinda ise, sadece tezi hazirlayan kisinin adi ve soyadi, tezin kisaltiimis baglig ve
hazirlandidi yil belirtilir.

I. Tezler disinda kalan seminer calismalari ve arastirma raporlari, hacmine bagh olarak sadece
spiral cilt yapilarak teslim edilebilir.

5. Tezin Kisimlari

Madde 8: Tezler, 'On Kisim' ve 'Metin Kismi' olmak iizere iki kisimdan olusur. Tezin kisimlart, asagidaki siraya
uygun olarak dizenlenmelidir:



A. On kisim:

ic kapak,

Tez onay sayfasil,

Oz (abstract) sayfasi / Tirkce ve ingilizce,

Onsodz,

icindekiler,

Tablo, sekil, resim, fotograf, grafik, sembol ve benzeri unsurlarin listeleri,
Kisaltmalar Listesi.

B. Metin kismi:

Giris,

Tezin boltmleri,

Sonug,

Bibliyografya/Kaynakga,

Ekler,

Sadece doktora tezleri igin 6zgecmis.

5.1. ig Kapak

Madde 9: Ek maddedeki Ornek 1’e uygun olarak i¢ kapak, tezle ilgili bibliyografik kimlik bilgisinin eksiksiz olarak
veriimesi gereken kisimdir. i¢ kapakta, tezi hazirlatan i. U. Sosyal Bilimler Enstitiisi'ne bagli anabilim ve varsa
bilim dalinin adlari, yliksek lisans veya doktora olmak (zere tezin tird, tezin baslgi, tezi hazirlayan kisinin adi ve
dgrenci no.su, tez danismaninin adi ve tezin yapildigi tarih yer almalidir. Tez, eder i.U. Arastirma Fonu
tarafindan desteklenmisse, i¢c kapakta bu konuda bilgi ve proje numarasi verilir. Tez bagka kurum veya kisiler
tarafindan maddi ve/veya manevi olarak desteklenmisse, bu durum i¢ kapakta degil, dns6zde belirtilir.

Birinci tez savunma sinavi sonucunda juri tarafindan “dizeltme” karari verilen ve duzeltilerek ikinci sinav
oncesinde spiralli cilt olarak Enstitliye ve juri Uyelerine dagitilan tezin kopyalarinda i¢ kapakta tez danigmani ile
ilgili bilgilerden sonra “Dizeltiimis Tez” ibaresi yer almahldir. Ayrica, i¢ kapaktan sonra dizeltme ile ilgili tim
bilgilerin yer aldigi bir agiklama metni olmalidir. Tez metni igerisinde de diizeltmelerin yapildigi her sayfa igin ilgili
sayfanin alt bilgi bolimiinde “dlizeltme” ibaresi yer almalidir.

5.2. Tez Onay Sayfasi

Madde 10: Onay sayfasinda I. U. Sosyal Bilimler Enstitiisi'niin tez savunmasi tutanagina uygun olarak, tezi
hazirlatan anabilim dali/bilim dalinin adi, tezin tarihi, tezi onaylayan juri Gyelerinin Gnvan ve adlari bulunur. Jiri
Uyeleri, tezi onayladiklar takdirde, tez onay sayfasinda ilgili kismi, murekkepli kalemle imzalamalidirlar.

5.3. Oz (Abstract) Sayfasi

Madde 11: Oz veya abstract olarak adlandirilan sayfa, tezin kapsamini en 6zl bigimde aciklayan &zettir. Oz
sayfasinda, tezde arastirilan sorun, arastirmada kullanilan islem, yontem ve teknikler ile sonuclar,sayfa basinda
tezin bashg ve yazar adi belirtilerek Tiirkge ve ingilizce olmak iizere iki dilde 250°’ser kelimeyi
gecmeyecek sekilde hazirlanmahidir.

5.4. Onsoz

Madde 12: Onséz, tezin amaci, 6nemi, kisaca kapsami, gerekiyorsa tezin hazirlanmasinda karsilasilan guglikler
konusunda bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda maddi, manevi katkisi olan kisi ve/veya kuruluslara tesekkir
gibi aciklamalari igerir. 'Onséz' ibaresi, biyik harflerle ve sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin iginde
kalan kismin Ust ortasina gelecek sekilde yazilmali ve 6ns6z metni iki sayfayr gegmemelidir.

5.5. igindekiler

Madde 13: igindekiler kisminda, madde 17 uyarinca tercih edilen bélimlendirmeye uygun olarak Oz
(Abstract)'den baslayarak, tezin tim kisimlari, Ek'ler ve e@er varsa, tezi hazirlayanin 6zgegmisi de dahil olmak
Uzere, basliklar halinde belirtiimelidir.



a. 'lgindekiler' ibaresi , biiylik harflerle ve sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin iginde
kalan kismin Ust ortasina gelecek sekilde yazilmaldir.

b. Bo6lim ve altbolimlerin diizenlenmesinde tercih edilen usule uygun olarak, her bashgin
kargisinda, o bashgin tezdeki baslangi¢ sayfasinin numarasi yer alir.

5.6 . Tablo, Sekil, Resim, Fotograf, Grafik, Sembol vb.'nin Listeleri

Madde 14: Tezde tablo, sekil, resim ve benzeri agiklayici veya belgeleyici bilgiler kullaniimigsa, bunlara ait
listeler, "Tablolar', 'Sekiller' vb. gibi basliklarla ve tezde yer aldiklari sayfalarin numarasiyla birlikte belirtilir.

5.7. Kisaltmalar Listesi

Madde 15: Eger tezde kisaltmalar kullaniimigsa, bunlar alfabetik sirayla alt alta dizilir. Her kisaltmanin
karsisinda, kisaltmanin agik hali belirtilir.

5.8. Tezin Metin Kismi
Madde 16: Tezin metin kismini olusturan 6geler, Madde 8/b’de gosterilmistir.

a. Giris kismi, madde 8/b-1’de de belirtildigi gibi, tezin metin kisminin ilk 6gesidir. Bu nedenle, tez
metninin sayfalari, ‘Girig’ kismindan baglayarak Arap rakamlariyla numaralandirilir. (Bakiniz:
Madde 3)

b. Giris kisminda, 6ns6zde belirtilenler tekrar edilmemek Uzere, calismada ¢dziimlenmesi
amagclanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali; kullanilan kavramsal c¢ergeve,
yontem, teknik ve -eger varsa- paradigmalar da yeterince agiklanmalidir.

c. Girig'ten sonra, tezin bolimleri yer alir. Tezin bélimleri, gerek duyulan ayrinti diizeyine bagli
olarak tezi sonuca gétlrecek bilgi ve agiklamalari, uygun dislince silsilesi iginde ortaya koyar.

d. Hertez, ‘Girig’ kismi hari¢, en az ¢ bélimden olugmalidir.

e. Metin kisminin son béliimii, 'Sonug' veya gerek duyulursa 'Sonug ve Oneriler' bashklarini
yahut bunlarin yerine makul surette ikame edilebilecek bir baghgi tagir. Bu béluimde, giriste
aclklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden bagslayarak tezin yontemi, teknigi, sinirhiliklari
cercevesinde tezde ulasilan ¢6zim, tezin gesitli boliumlerinde varilan sonuglardan da
yararlanarak aciklanir. Bu agiklamalar mimkiinse veya gerek varsa daha sonraki ¢alismalara
1sik tutacak cesitli dnerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢6ziimlenemeyen sorunlar
varsa, bunlarin gelecekte hangi tir veya konudaki arastirmalarla ¢ézimlenebilecegine iligkin
bilgiler de verilir.

5.8.1. Metin Kisminin Numaralanmasi

Madde 17: Giris ve sonug hari¢ olmak lzere, bolim ve alt bélimlerin numaralanmasinda, her numaradan sonra,
ilgili bolim ve alt bolimlerin bashdr yazilir. Bu konuda asagidaki iki segenekten biri tercih edilebilir. (Bakiniz:
Ek madde, Ornek 2)

a.  Birinci sistem: Bélumler blylik Romen rakamlariyla( I, 11, 111, 1V...), alt bélimler, buyik harflerle
(A, B, C...), bunlarin da altindakiler sirasiyla Arap rakamlari (1,2,3 ...), kiigclk harfler (a,b,c...),
parantez icinde Arap rakamlari (1), (2) ve nihayet kigik Romen rakamlariyla (i, ii, iii...)
numaralanir.

b. Ikinci sistem: Bolim ve alt bélimler, Arap rakamlariyla numaralanir. Bu diizenlemede, bélimler
siraslyla 1,2,3,4 seklinde numaralanirken, alt bélimler ve onlarin da altindakiler icin Arap
rakamlari 1.1.,1.1.1.,1.2,,1.2.1,1.2.2,,2.1., 2.1.1., 2.1.2 gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir.

5.8.2. Atiflar (Referans, Gonderme)



Madde 18: Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir veya 6zu degistirimemek kaydiyla
tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki durumda da, alinti yapilan kaynaga
(metin,tablo,sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmahdir. Bu konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

a.

5.8.3. Dipnotlar

Kaynaktan aynen alinan bilgiler (quotation), cift tirnak icinde(".....") gO0sterilirler. Tezi
hazirlayanin, kaynaktaki bilginin 6zini degil, bigimini degistirerek yaptigi alintilar ise, ¢ift tirnak
arasina alinmadan gosterilirler. Her iki alinti tirinde de, ilgili kaynaga mutlaka atif yapilir ve
atiflarin her birine, bir birini izleyen numaralar verilir.

Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami verilebilecegi gibi, ©6rnegin ciimle,
paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlari da verilebilir. Bu durumda,
cumlelerde belli kelimelerin, cesitli cimlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini
goOstermek Uzere, atlanan yerler t¢ nokta ile belirtilir.

Siirlerden aktarma vyapilirken, bir veya daha fazla satir, hatta sayfa atlanarak verilmek
istenirse, atlanan yerler icin sadece tek satir bosluk birakilir ve bu satir noktalanarak gosterilir.

Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda noktalama isaretleri
ve ceviri yanliglari dahil olmak Uzere harf, cimle, tarih, yer vb. gibi yanhgsliklar da tekrarlanir.
Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanlhsliklari dizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi,
yanhs bilgiden hemen sonra bir parantez iginde gdsterilir.

Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, bir cimleyi agsmayacak uzunluktaysa, tez metni iginde
verilirler. Daha uzun alintilarda, alintinin ilk ve son satirlari ile tez metni arasinda en az cift
aralikh bosluk birakilarak, alinti ile metnin ayirt edilmesi saglanir. Bu tir alintilar igin, tez
metninde kullanilan puntodan daha kigik punto kullanilir.

Baska kaynaklara yapilan atiflar iki sekilde,
1. Yaasagida 5.6.3'den baslayarak ayrintisi belirtilecek olan, referans dipnotu seklinde,

2.  Ya da, metnin icinde olmak kaydiyla, asagidaki 6rneklerde gosterildigi gibi, parantez
icinde, bas harfi bliylik olmak kaydiyla yazarin soyadi, virgll, yayin tarihi, iki nokta
Ustuste, sayfa no’su seklinde yapilmalidir. Yayin tarihi olmayan eserler icin ‘tarih yok’
anlaminda ‘t.y." kisaltmasi kullanihr.

Ornek a) Homans soyadli bir yazarin makalesine yapilan atif;
(Homans, 1962: 175)

Ornek b) Sartori soyadli bir yazarin, yayin tarihi belirsiz makalesine yapilan
atif;

(Sartori, t.y.:25-30)
Ornek ¢) Bir makale veya kitabin btiiniine yapilan atif;

(Kaboglu, 1993), (Bohannan, 1968)

5.8.3.1. Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi

Madde 19: Tez metninin sayfa altlarinda, madde 18/f-1 tiiriinde atiflar, gerekli géruldigu olciide metin iginde yer
verilmeyen alintilar veya metnin ilgili sayfasindaki herhangi bir bilgiyle ilgili kisa agiklama, karsilastirma veya
yorumlari ortaya koymak igin de dipnotlar verilir.

a.

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, tek satir aralik birakilarak sayfanin sol
kismindan baslayan kisa bir gizgiyle, metinden ayrilirlar. Sayfanin sol ve sag kenar bosluklari
arasindaki bu ¢izginin altinda, tek satir aralik birakilir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen
numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari, her bélimun ilk sayfasinda 1'den



baslayarak bolim sonunda tamamlanacak bicimde verilir. Her yeni bélim icin tekrar 1'den
baslayan numaralama yapilir.

Atif vermek veya acgiklamada bulunmak amaciyla verilenler diginda sadece bir kavrami

* k%

aydinlatmak igin verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle de gdsterilebilir.

5.8.3.2. Referans Dipnotlari ile ilgili Kurallar

Madde 20: Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu referansta, eserle ilgili mevcut
bibliyografik bilgilerin timi, agagidaki sirayla yer alir:

Yazar adi ve soyadi, eser adi, yayina hazirlayan(veya editor), geviren veya gizer adi ve soyad, cilt, basim, baski
ve yayin bilgisi (cilt sayisi, basim sayisi, baski sayisi, seri adi, yayin yeri, yayinevi, yayin tarihi), cilt numarasi

ve sayfa sayilari.

Eger referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta bulunuluyorsa, yukaridaki bilgiler
kisaltilarak verilir. (Bakiniz Madde 21 ile Ek Madde Ornek 3)

1.

10.

11.

12.

13.

Yazar Adi: Bir eserde yazar, kisi veya tlzel kisi(kurum, kurulug gibi) 6zelligini tasiyabilir.
Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde tekrarlanir. Yani dnce yazar
adi,(varsa once ilk, sonra ikinci adi), sonra yazarin soyadi belirtilir.

iki veya (i¢ yazarli eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla ve aralarina
virgll konularak verilir.

Ucten fazla yazar olan eserler icin, sadece ilk yazarin adi ve soyad: verildikten sonra 've
digerleri' anlamina gelen 'v.d.' veya Latince et. al. ibaresi kullanilir.

Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar adi veriimemigse ve eserin yazar/ yazarlari
baska sayfa veya kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman dipnot, eser adiyla baslar.
Ancak, eserin yazarlar baska sayfa veya kaynaklardan dogru olarak saptanmissa, o zaman bu
adlar, atif yapilan eserin i¢c kapadi disinda bir yerden elde edildiklerini gdstermek
Uizere, parantez igine alinirlar.

i¢ kapakta, yazarin takma veya mistear adi kullaniimissa, bu ad dipnotta da aynen verilir.
Ancak, yazarin gergek adi biliniyorsa veya saptanmigsa, takma addan sonra bir parantez veya
koseli parantez iginde gosterilebilir.

Kitap adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢c kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak, kitap adl,
hem asil ad, hem de tamamlayici ikinci ve/veya Uglincu adlardan olusmussa, o zaman asil ad
ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile iki nokta Ust uste konur. Bdylece, asll
ve tamamlayici adin birbirine karistiriimasi dnlenir.

Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen sonra virguil konur.
Siireli yayinlarin adlar, kitap adlari gibi koyu renk harflerle yazilir.

Yayina hazirlayan (veya editor), geviren, resimleyen, gizen vb.'nin adlan: Kitap, makale
gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen kisi/kisiler, 'yayina hazirlayan, editor,
ceviren vb.' dendikten sonra, iki nokta Ust Uste konarak gosterilir. istenirse, bu islev adlari, '
yay.haz., ed., ¢ev., ¢iz., ' seklinde kisaltilarak da verilebilirler.

Makale Adi: Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgll konur. Virgllden sonra makale
adi, ¢ift tirnak iginde verilir. Makale adindan sonra yine virgil konur. Bunu kitap adi gibi yazilan
sureli yayinin adi izler.

Tez Adi: Yayinlanmamis tezlerin adlari, makale adi gibi ¢ift tirnak icinde verilir.
Ansiklopedi maddelerinin adlari: Makale ad gibi verilir.

Elektronik kaynaklara iligkin dipnotlarda ise,



14.

15.

16.

17.

18.

a) Eser, ayni zamanda daha 6nce basili halde yayinlanmissa, o zaman, énce yazinin yer
aldigi ilk kaynagin referans dipnotu, sonra parantez iginde ‘cevrimici’ ibaresi ve daha
sonra da eserin yer aldigi elektronik kaynagin site adi ile siteden yararlanilan tarih verilir.

b) Eger eser daha 6nce basili halde yayinlanmamigsa, varsa yazarin adi ve soyadiyla eser
adi, sonra ‘gevrimici’ ibaresi ile eserin yer aldigi elektronik kaynagdin site adi ve siteden
yararlanilan tarih verilir.

Cilt, Basim, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, ceviren, gizen,
hazirlayan kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayin bilgileri, Madde 20/a’daki
siraya uygun bigimde verilir.

a. Cilt bilgisi: Yukarida belirtilen cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar i¢in gegerlidir. Bir
kitap, sadece bir ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla cilt halinde
yayimlanmissa, bu durumda, kitabin kag ciltten olustugu, 6érnegin 4 c. seklinde belirtilir. Cilt
sayisindan sonra virgil konur ve eger varsa basim ve baski sayilari verilir.

b. Basim, baski bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim (edition) ise, dipnotta basim sayisi
belirtimez. Ancak eserin , 2. veya daha sonraki basimlarindan yararlanildiysa, o zaman
basim sayisi, 2. bs., 3. bs. seklinde belirtilir.

Atif yapilan eserin basim sayisinin yani sira, baski (print, printing) sayisi da mevcutsa, bu
sayl da, basim bilgisinden sonra virgil konarak gdsterilir. Ornegin, 3. bs., 12. bsk. gibi.

c.  Yayim bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulus ve eserin
yayim tarihinden olugur. (Istanbul, Remzi Kitabevi, 1999 gibi) Yayim yeri ile yayimci
kurulus arasina virgll konur.

Atifta bulunulan eserde yayim yeri yoksa, bu durum ‘y.y." (yayim yeri yok) kisaltmasiyla,
yayimci kurulusun adi yoksa, yine ‘y.y.’ (yayimci yok) kisaltmasiyla ve yayim tarihi
belirtimemigse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla gdsterilir.

Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi belirtimemisse, ancak i¢ kapadin arkasinda copyright
tarihi (© semboliinden sonra verilen tarih) gosterilmisse, o zaman bu tarih, dipnotta yayim
tarihi olarak verilir.

d. Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda, kitap, sureli yayin, ansiklopedi, tez gibi eserlerin
hangi cildinden alinti yapildigini géstermek igin, ilgili cilt numarasi buyuk Romen rakamiyla
verilir. Bundan sonra virgil konur ve hemen ardindan alinti yapilan sayi, virgil, yayim yil,
virgil, ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir. (Ornek: C:1V, No:4, 1995, s.1 gibi)

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tir atiflar icin verilen dipnotlarda, belgenin mabhiyetini
bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralari belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri  ve
haberlerine yapilan atiflarda, sireli yayin makaleleri icin belirtilen kurallar uygulanir. Ancak, her
iki durumda da, makale veya haber bagligindan sonra, ilgili gazetenin adi, gund, ayi, yili ve
sayfasi belirtilir.

Kutsal Kitaplara ve Klasik Eserlere Yapilan Atiflar: Kuran ve benzeri kutsal kitaplara yapilan
atiflarda, kitap adlari, koyu renkle yazilmaz.

Latin ve Eski Yunanca klasik eserlere yapilan atiflarda, eser adlari, koyu renkle yazilir.
Ancak, bu eserlerin cilt numaralari kiigiik Romen rakamlariyla, bélimleri ve sayfa numaralari
ise Arap rakamlariyla gosterilir.

Bu maddeye ait 6rnekler Ek maddede Ornek 3 olarak belirtilmistir.

5.8.3.3. Dipnotlarla ilgili Diger Kurallar

Madde 21: Referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta bulunulmasi gerektiginde,
bibliyografik bilgiler, asagidaki sirayla ve kisaltilarak uygulanir:



Yazarin soyadi, virgul, eserin uygun bigimde kisaltiimis adi, virgil, sayfa numarasi.

Bu konuda asagidaki listede verilen uluslararasi ve Tirkge kisaltmalardan bir tanesi tercih edilmeli; tercih edilen
kisaltma yontemi tezin bitliniinde uygulanmalidir.

Bibliyografik Bilgiler Uluslararasi Turkce
Bakiniz V. Bkz.:
Karsilastiriniz Cf. Kars.
Karsi gorus VS. k.g.

Ayni eser/yer Ibid. a.e.

Adi gecen eser op.cit a.g.e.
Yazara ait son zikredilen yer loc.cit a.y.
Eserin kendi icinde yukariya atif supra bkz.: yuk.
Eserin kendi icinde asagiya atif infra bkz.: as.
Eserin bitlnune atif passim b.a.
Basim yeri yok w.place y.y.
Basim tarihi yok w.date ty.

Cok yazarli eserlerde ilk yazardan sonrakiler et. al. v.d.
Sayfa/sayfalar p. / pp. S.
Editér/yayina hazirlayan Ed. by Ed. veya Haz.
Ceviren Trans. by Cev.

5.9.Bibliyografya / Kaynakca:

Madde 22: Tez metninde Ek’ler kismindan hemen 6nce veya sonra yer almasi gereken bibliyografyada, atif
yapilan kaynaklarla ilgili olarak dipnotlarda verilen tam bibliyografik kimlikler, bibliyografyada da aynen yansitilir.
Ancak, bibliyografyada, kaynaklarin yazarlarinin soyadi en basa alinir. Soyadi ile ad arasina virgul konur. Addan
sonra da iki nokta Ustiiste konur. Bibliyografyada, yazar soyadi ve adindan sonra yer alacak bilgilerin
diizenlenisinde, Ek Madde Ornek 4, 5 ve 6'da gosterilen yontemlerden biri tercih edilebilir.

Bibliyografyada yer alan kitaplar igin, sayfa numarasi belirtiimez.
Ancak, makalelerde, makalenin hangi sayfalar arasinda yer aldigi belirtilir.

Bibliyografya unsurlari, giriglerinin ilk harflerinden baslayan bir diizen icinde alfabetik olarak dizilir. ( Bakiniz: Ek
madde Ornek 4, 5, 6)

Madde 18/f-2 uyarinca metin iginde gosterilen referanslar, bibliyografyada, Madde 20’de ilk defa atifta bulunulan
eserler icin yapildigi gibi, acik ve tam olarak verilir.

5.10. Ekler:

Madde 23: Tez metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin listeleri, kolay
bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Bu tir tek bir malzeme igin
sadece bir ek, birden ¢cok malzeme icin de, gerekli gorilurse, birden cok ek yer alir. Ekler, birbirinden ayirt
edilmesi gerekecek sayida ise. ya blylk Romen veya Arap rakamlariyla, birbirini izleyecek bigcimde numaralanir.
Her numaranin kargisina, EK'in mahiyetini belirten bir bashdin konulmasi tavsiye edilir.

Ek'te yer alan bilgiler, bagka kaynaklardan aktarildigi takdirde, bu kaynaklara iligkin referanslar, Madde 18'in ilk
paragrafindaki ilke uyarinca, mutlaka belirtiimelidir.

Ek madde: Tez calismalarinda uygulanacak sekil esaslarina ait érnekler agagiya cikariimistir:

Ornek:1

T.C.

istanbul Universitesi




Sosyal Bilimler Enstitiisu

.............. Anabilim Dali

(14 punto)

Yilksek Lisans Tezi

(14 punto)

(baslik 18 punto)

(6grencinin adi-soyadi 14 punto)

(6grencinin numarasi 14 punto)

Tez Danigsmani

Unvani, Adi, Soyadi

(danigsmanin Gnvani ve adi-soyadi 14 punto)

istanbul 20...

(tezin hazirlandigi yer ve tarih 14 punto)

Ornek 2:

Birinci sistem:

Sayfa

[0, 0. 0 O O oS XX

AL XXXX XXXX v, XX

1. XXXX XXXX v, XX

a. XXXX XXXX XX

(1) XXXK XXX tteteeeeiveieaeeeiteeaaeaeiiveaaaesainenenaas XX

1 XXX XXXX et eeeeeeeeeece e e e ee e XX

1. XXXX XKXK e eeeeeeeeeeeeiiieeeaeeeeeeeeeeeeanen XX

(2) XXXX XXXX XX

b. Xxxx Xxxx XX

2. XXXX XXXX e eeviviaeeaeiiinnnns XX

B XXXX XXXX .1ttt eeeetee e ettt e e et e e et e e e e e e e e e eeaeeeesaaaaeeeeebaeeeeanaeans XX

([T, 0 0 PP XX

AL XXX XXX ettt e e et e et e e e e et e e e eeta e e e eeaa e e e e aaaaaeaaeraaaas XX

B XXXX XXXttt e ettt e ettt et e ettt e e e et e e e e et e e e e et e e e e aaaeeeaeraanas XX

ikinci sistem:

Sayfa

D 00 00 PP XX

I € 0o D, 0o SO S XX

T2 L XXX KXXX . ettt ee et e e et e e e e eeeeate e e e et e e e eeaaaeeeeeees XX

L0 2. XXXX XXXX . ettt eeeeeeeeeeeeetateaeeeeeeeeeeeaeaaaaeeaeeeaeeeennnes XX

D € oo D, O PP XX

20 XKXXK KXXK ettt eetee e e et e e e e et e e et e e e e e et e e e e et e e e e et e e e e tta e aeesanaeeeennn e eerane s XX

2.0 XXXXK XXXK ettt e e e e ettt e e et e e e e e e e e et e e e e et e e e e et e e e eetaaeeeeaanns XX

2.1.1. XXXX XXXX XX

2.1.2. XXXX XXXX XX

2.2 XXXX KEXX ettt e e eaieee e e aee e e ettt e e e e e ate e e e et e e e e et e e e eetteeeeeraaaeeessanss XX

Ornek 3:

Kitaba atif:




Giovanni Sartori, Demokrasi Kurami, Cev. Deniz Baykal, Ankara, Siyasi ilimler Tirk Dernegi
Yayinlari, ty., s. 11.

Talcott Parsons, The Social System, London, Routledge and Kegan Paul, 1964, pp. 3-23.
Bilent Tanér, Turkiye’nin insan Haklari Sorunu, 3. bs., istanbul, BDS, ty., s. 43.
Bilent Tandr, Osmanh-Tiirk Anayasal Geligmeleri, istanbul, Der, 1992, s. 25.

Ayni esere izleyen sekilde ikinci kez referans:

Ibid. veya
A.e.

Ayni esere, fakat farkli sayfasina referans:

Ibid., s. 40. veya
A.e., s. 40.
Araya baska referanslar girildiginde, Sartori’nin kitabina yeniden referans:
Sartori, Demokrasi Kurami, s. 22. veya
Sartori, op. cit., s.22. ya da,
Sartori, a.g.e., s.22.

Edite edilmis kitapta makaleye referans:

George C. Homans, “Social Behavior as Exchange”, Small Groups, Ed. by. A. Paul Hare,
Edgar R. Bogotta, Robert F. Bales, New York, Alfred A. Knopf, 1962, p. 175.

Ayni esere izleyen referans:

Ibid., p. 170. veya
A.e., s. 170.

Siireli yayinda makaleye atif:

Ernst E. Hirsch, “Iktidar ve Hukuk,” Cev. Hayrettin Okgesiz, Hukuk Aragtirmalari, C.Il, No:3
,Eylll-Aralik 1987, s. 44.

ibrahim O. Kaboglu, “Diisiince Ozgirliigi: Avrupa Olgitleri ve Tiirkiye,” insan Haklan Yilhgr,
C.XV,1993, s. 50.

Yukarida Homans’in makalesinin ayni sayfasina tekrar atif:

Homans, loc. cit. veya
Homans, a. y.

Ansiklopediye atif:

Paul Bohannan, “Law and Legal Institutions,” International Encyclopedia of Social Sciences,
Vol.IX, Ed. by., David L. Shils, w. Place, McMillan and Free Press, 1968, pp. 73-77.



Klasik eserlere atif:

Aristoteles, Nikomakhos'a Etik i, 10, s. 22-23.

Kutsal kitaplara atif:

Kur'an i. 10.

Old Testament iii. 5.

Elektronik kaynaga atif:

John N.Berry , "Educate Library Leaders,” Library Journal, February 15, 1998 , (Cevrimigi)
http//www.epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000. veya

Bill Crowley-Bill Brace, "A Choice of Futures: Is It Libraries Versus Information?”,(Cevrimici)
http//www.epnet.com/ehost, 30 Mart 2000.

Ornek 4:
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Ornek 5:
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